


1.7. Срок данного положения не ограничен. Данное положение действует до принятия 

нового. 

2. Организация паспортизации 

2.1. Паспортизация группы проводится в соответствии с методическими рекомендациями 

для педагогических работников ДОО. 

 2.2. В случаях, когда группа не готовы или имеют существенные замечания по готовности 

к новому учебному году, проводится их повторная паспортизация. 

 2.3. Паспорт кабинета утверждается заведующим ДОУ.  

2.4. Паспорт предоставляется в 2-х экземплярах (один экземпляр хранится в кабинете 

заведующего, другой в группе)  

3. Требования к структуре паспорта группы ДОУ 

-Титульный лист 

-Пояснительная записка о группе 

-Список группы 

-Сведения о воспитателях 

-Оснащение прихожей, спальни, игровой 

-Оснащение группы  

-Документация группы 

-Методические пособия 

-Развивающая предметно-пространственная среда группы 

4. Требование к оформлению паспорта кабинета 

Шрифт 12, TimesNewRoman, интервал 1,5, формат – «по ширине», цвет текста – чѐрный.  

5. Ответственный за накопление и хранение материалов 

- Воспитатель несет ответственность за сохранность всей группы при увольнении весь 

материал сдается по паспорту заведующему. 

 - При уходе в отпуск или нахождении длительно на больничном листе специалист выдает 

воспитателям на группы необходимый материал под их ответственность, по возвращении 

проверяется его состояние.  

-Вновь приобретенный материал инвентаризуется заведующего, вносится в паспорт 

кабинета, вписыванием в таблицу от руки черной или синей пастой) 

6. Отчетность специалиста по паспорту кабинета 

- Ежегодно в мае специалисты на заседании совета ДОУ отчитываются по состоянию 

группы  (что приобретено за год) 

7. Контроль. 

 7.1. Контроль за достоверностью и полнотой информации, содержащейся в паспорте, 

осуществляет заведующий МБДОУ 
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